משרד המשפטים

מכרז פומבי מס' 02/14

מתן שירותים טכניים ומיון בקשות המוגשות לוועדת העיזבונות במשרד המשפטים
משרד המשפטים (להלן – "המשרד") מזמין מציעים להציע הצעות למתן שירותים טכניים ומיון בקשות המוגשות לוועדת העיזבונות במשרד (להלן- "השירותים"). 
תיאור השירותים הנדרשים, תנאי ההתקשרות, אופן הגשת ההצעה, אופן בחירת הזוכה וכו' מתוארים במסמכי המכרז. 

המועד אחרון להגשת הצעות הנו  04/02/2014 עד השעה 12:00. שאר המועדים מפורטים במסמכי המכרז.
 * המשרד שומר לעצמו את הזכות לשנות את המועדים שפורטו במסמכי המכרז, לפי שיקול דעתו הבלעדי.
1. מסירת ההצעות
יש למסור את ההצעות בתיבת המכרזים, בבניין משרד המשפטים בחדר 109, רח' צלאח  א-דין 29 ירושלים. ההצעות יוכנסו פיזית לתוך תיבת המכרזים של המשרד עד למועד האחרון להגשת ההצעות. להוראות המלאות בעניין אופן מסירת ההצעות יש לעיין במסמכי המכרז. 
2. תקופת ההתקשרות
תקופת ההתקשרות עם הזוכים תהא למשך 6 חודשים החל מיום חתימת המשרד על הסכם ההתקשרות. למשרד תהיה שמורה, לפי שיקול דעתו הבלעדי, זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה/ות קצובה/ות נוספת/ות, שלא תעלה על חודשיים בשנת ההתקשרות 2014. למשרד שמורה זכות הברירה להאריך את ההתקשרות לשנתיים נוספות באותם תנאים.
3. תנאי סף – לנוסח המלא והמחייב של תנאי הסף יש לעיין במסמכי מכרז. 

להלן עיקרי תנאי הסף בהם מחויב מציע המבקש כי הצעתו תיבחן לגופו של עניין.
על המציע לעמוד בכל התנאים המפורטים, בסעיפים הקטנים להלן והכל כמפורט במסמכי המכרז ולצרף את כל המסמכים והאישורים שלהלן (אשר עליהם להיות אך ורק על שם מציע אחד בלבד).
יודגש כי תנאים אלו הינם בנוסף ליתר התנאים שבמסמכי המכרז.

1. במידה שהמציע הינו תאגיד, לרבות שותפות, תצורף תעודת ההתאגדות של התאגיד מרשות התאגידים ואישור עו"ד/רו"ח על היות התאגיד קיים ועל היות החותמים בשמו על מסמכי המכרז רשאים לחייב את התאגיד בחתימתם.
2. המציע צירף להצעתו אישור בר תוקף מטעם מע"מ בדבר היותו עוסק מורשה.
3. המציע צירף נסח חברה/שותפות עדכני מטעם רשם החברות (ככל שהמציע הינו תאגיד) כמפורט במסמכי המכרז. 
4. המציע צירף אישור בר תוקף על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות) התשל"ו-1976. אישור רו"ח/פקיד שומה בר תוקף על ניהול ספרים כחוק.
5. המציע צירף להצעתו תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים, כנדרש לפי סעיף 2ג(ב) לחוק עסקאות גופים ציבוריים ובדבר קיום חוקי העבודה לגבי העובדים שיועסקו על ידו במשך תקופת ההתקשרות, כמפורט במסמכי המכרז.
6. המציע צירף להצעתו ערבות מכרז או המחאה בנקאית, כמפורט בסעיף 5.1.6 למסמכי המכרז.
7. המציע צירף להצעתו קבלה או עותק מן הקבלה המעידה על תשלום עבור מסמכי המכרז (כאמור בסעיף 3.1 למסמכי המכרז). 
8. תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז (כמפורט במסמכי המכרז).
9. למציע רישיון בר תוקף לעסוק כקבלן שירות כמשמעותו בחוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם התשנ"ו-1996.
10. המציע יצרף אישור מטעם מינהל ההסדרה והאכיפה במשרד התמ"ת להרשעות ולקנסות, או להיעדרם על פי האמור במסמכי המכרז.
11. המציע יצרף תצהיר על תשלום שכר לעובדים וכן פירוט מרכיבי השכר לעובדים בנוסח נספח 12 למסמכי המכרז. 
12. המציע יצרף התחייבות לעמידה בחוקי העבודה בהתאם לנוסח נספח 13 למסמכי המכרז.
13. הצגת הצהרה חתומה בידי מורשה חתימה מטעם המציע כי העובדים הנשלחים מטעם החברה עוברים בדיקות רפואיות ובעלי אישור רפואי לעיסוק בסוג העבודה הנדרש.
14. הצגת אישור רו"ח המבקר את המציע והצהרת המציע בפני עו"ד כי המציע ובעלי השליטה קיימו חובותיהם בעניין שמירת זכויות עובדים על פי דיני העבודה, צווי ההרחבה וההסכמים הקיבוציים החלים על המציע כמעסיק לצורך הספקת השירותים בהתאם לנוסח נספח 15 למסמכי המכרז.
15. המציע יצהיר כי הוא מעסיק עובדים שהינם בעלי מקצוע בתחומי ריאיון העבודה והשמת עובדים.
16. ניסיון המציע: המציע סיפק ב-3 השנים האחרונות שירותי כ"א בתחומי מזכירות או קלדנות ל-2 לקוחות לפחות, בהיקף של 4 עובדים לפחות לכל לקוח למשך תקופה של חצי שנה לכל לקוח.
17.  המציע יצרף להצעתו התחייבות (בנוסח המופיע בנספח 18 לחוברת ההצעה) כי כל העובדים אשר יוצעו למשרד יעמדו בדרישות הבאות:
1. בעל/ת תעודת בגרות מלאה.
2. גיל 20 ומעלה.
3. ניסיון מוכח בעבודה מול מחשב.
18. המציע יצרף להצעתו התחייבות שלא להעסיק עובדים אשר הועסקו במשרדי הממשלה בתשעת החודשים האחרונים טרם גיוסם לעבודה נשוא מכרז זה (בנוסח המופיע בנספח 18 לחוברת ההצעה).
19. המציע יצרף להצעתו תצהיר על עמידה בחוקי העבודה בהתאם לתנאי סעיף 6א לתקנות חובת מכרזים התשנ"ב -1992.
הצעה שלא תעמוד בכל התנאים המפורטים לעיל תיפסל על הסף. 

4. זכויות המשרד 
כמפורט במסמכי המכרז. יובהר כי, המשרד רשאי לבטל את הבקשה לקבלת הצעות או לצאת בבקשה להצעות חדשות וזאת על פי החלטתו, ללא מתן הסברים לספק או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.
5. פרסום המכרז 
מסמכי המכרז יפורסמו באתר האינטרנט של משרד המשפטים, www.justice.gov.il  תחת הכותרת "פרסומים-מכרזים". יודגש כי ככל שקיימת סתירה בין מסמכי המכרז לכתוב במודעה זו, האמור במסמכי המכרז יגבר.
6. רכישת מסמכי המכרז: 
ניתן לרכוש את מסמכי המכרז באמצעות העברה בנקאית בלבד על סך של 200 ₪ (במילים: מאתיים שקלים חדשים) לזכות משרד המשפטים. ראו פרטי העברת התשלום האמור במסמכי המכרז. רכישת מסמכי המכרז הנה חובה ומהווה תנאי סף להשתתפות במכרז.
7. נוהל העברת שאלות ובירורים
המקום שבו ניתן לקבל פרטים נוספים ואת מסמכי המכרז הנו באתר האינטרנט של המשרד בכתובת: http://index.justice.gov.il/Pages/default.aspx. 

פניות, כל גורם, בשאלות ובירורים נוספים בנושא המכרז יעשו על פי האמור במסמכי המכרז.
ועדת המכרזים
